PREFEITURA DE DOM FELICIANO

Anexo Il
TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Dom Feliciano

Secretaria Municipal de Gestao Publica

Necessidade da Administracdo: Aquisicdo de materiais de informatica para atendimento das
necessidades das Secretarias e demais setores da Administracédo Municipal.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para futura e eventual
aquisicao de materiais de informatica, compreendendo microcomputadores, notebooks,
impressoras multifuncionais e monitores, destinados ao atendimento das necessidades das
Secretarias e demais setores da Administracdo Municipal de Dom Feliciano/RS.

A contratacdo possui natureza de aquisicao de bens comuns, sendo realizada pelo Sistema
de Registro de Precos, mediante licitagdo na modalidade Pregédo, em sua forma eletronica,
com critério de julgamento pelo menor prego por item.

O objeto sera composto pelos seguintes itens e quantitativos estimados:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
01  Microcomputador Desktop 13 14* geragdo Unidade 80
02  Microcomputador Desktop 15 14* geragdo Unidade 80
03 Notebook I3 13* geragao Unidade 50
04 Impressora Multifuncional Laser Unidade 50
05 Impressora Multifuncional Jato de Tinta Colorida Unidade 50
06  Monitor LED 18,5" na cor preta Unidade 100
07 Monitor LED 21,5" VGA/HDMI Unidade 100
08 Monitor LED 24" VGA/HDMI na cor preta Unidade 100

Os quantitativos acima sédo estimativos, ndo constituindo obrigagdo de aquisigao integral pelo
Municipio, sendo os materiais solicitados conforme a necessidade efetiva da Administragao e a
disponibilidade orgamentaria.

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada, nos termos e condi¢cdes previstos na Lei Federal n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade e observados os requisitos legais
aplicaveis.

Os materiais deverao ser entregues conforme as solicitagdes da Administracdo, nos locais e
prazos definidos no presente Termo de Referéncia e nas respectivas autorizacbes de
fornecimento.

As especificacbes técnicas detalhadas dos itens constam do Anexo | deste Termo de
Referéncia.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagcao encontra fundamento no Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado
previamente para analise da necessidade administrativa e definicdo da solugdo mais adequada
para a aquisicao de materiais de informatica.

A contratacdo tem por finalidade atender as necessidades dos diversos setores da
Administracdo Municipal, proporcionando equipamentos adequados para a execug¢ao das
atividades administrativas, atendimento ao publico, processamento de informagdes, impressao,
digitalizacdo e demais atividades que dependem de recursos tecnolégicos.

A utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequada diante da caracteristica de
aquisicao conforme necessidade, permitindo que os equipamentos sejam adquiridos de forma
parcelada durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

O Documento de Formalizacdo de Demanda n°® 4327 registra como objetivo a abertura de
processo licitatério para Registro de Precos de Materiais de Informatica, com utilizagao
conforme necessidade.

O ETP concluiu pela viabilidade da contratagdo mediante Registro de Precgos, considerando a
necessidade de modernizagdo e manutengcdo da estrutura tecnoldégica da Administragcao
Municipal, a possibilidade de parcelamento do objeto e a conveniéncia de realizacdo das
aquisicdes conforme a demanda efetiva dos setores.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta consiste na realizagcao de licitagdo para formacado de Ata de Registro de
Precos, visando a futura e eventual aquisicdo de materiais de informatica, conforme demanda
dos setores municipais.

A solugao compreende o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em perfeitas
condi¢cdes de funcionamento e de acordo com as especificagdes minimas estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Os equipamentos deverao ser entregues acompanhados de todos os acessorios necessarios
ao seu pleno funcionamento, incluindo cabos, fontes, manuais, licencas de software,
certificados de garantia e demais componentes previstos nas especificagdes de cada item.

Os microcomputadores e notebooks deverdo ser fornecidos com Sistema Operacional
Windows 11 Pro, em portugués do Brasil, instalado e devidamente licenciado, quando
assim previsto na especificacdo do item.

Os equipamentos que possuem garantia expressamente prevista deverdao contar com garantia
minima de 01 (um) ano, abrangendo reparo ou substituicdo em caso de defeito, observadas
as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A solugdo também compreende a responsabilidade da contratada pelo transporte e entrega
dos materiais, devendo os produtos chegar ao local indicado pela Administragcdo em perfeitas
condi¢des de uso.
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Em caso de fornecimento de equipamento com defeito, avaria, desconformidade ou
caracteristicas inferiores as exigidas, a contratada devera providenciar sua substituicdo ou
regularizagao, sem qualquer énus adicional para o Municipio.

O ciclo de vida dos equipamentos devera ser considerado desde sua aquisicdo, utilizacédo e
manutencido durante o periodo de garantia até eventual substituicdo ou descarte, devendo ser
observadas as normas ambientais aplicaveis a destinagao de residuos eletroeletrénicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens objeto da contratacdo tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, Xlll, da Lei n°® 14.133/2021.

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregao, na forma
eletrénica, com critério de julgamento pelo menor pre¢o por item, nos termos dos arts. 6°,
XLI, 17, § 2°, e 34 da Lei n® 14.133/2021.

Os equipamentos deverao:

a) ser novos e de primeiro uso;

b) possuir caracteristicas técnicas iguais ou superiores as especificadas neste Termo de
Referéncia;

¢) ser entregues em perfeitas condigdes de funcionamento;

d) ser acompanhados dos acessorios necessarios ao seu funcionamento;

e) ser acompanhados de manuais, certificados e demais documentos pertinentes;

f) possuir garantia minima de 01 (um) ano quando expressamente prevista na especificagao do
item;

g) possuir, quando exigido, sistema operacional devidamente instalado e licenciado;

h) ser acondicionados em embalagens adequadas, de modo a garantir sua integridade durante
o transporte;

i) ser entregues sem qualquer custo adicional de frete, transporte ou seguro para o Municipio;
j) ser entregues nos locais indicados pela Administracao.

Os produtos deverao corresponder exatamente as especificagcdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, ndo sendo admitido fornecimento de produto com caracteristicas técnicas
inferiores as exigidas.

Obrigacoes da contratada

Constituem obriga¢des da contratada:

a) fornecer os produtos nas quantidades solicitadas pela Administragao;

b) cumprir os prazos de entrega estabelecidos;

c¢) responsabilizar-se pelo transporte dos materiais até o local indicado pelo Municipio;

d) substituir, sem 6nus para a Administragdo, produtos que apresentem defeitos, avarias ou
desconformidades;

e) responsabilizar-se pela garantia dos equipamentos;

f) manter, durante a vigéncia da Ata, as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

g) fornecer os equipamentos acompanhados de todos os acessoérios e documentos exigidos;

h) responder pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros decorrentes de
sua atuacao;
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i) cumprir as demais obrigacbdes estabelecidas no edital, na Ata de Registro de Precos e nas
autorizacdes de fornecimento.

Obrigacoes da Administragao

Constituem obriga¢des da Administragao:

a) emitir as solicitagdes de fornecimento de acordo com sua necessidade;

b) receber e conferir os materiais entregues;

c) comunicar a contratada eventuais irregularidades verificadas;

d) efetuar o pagamento dos produtos regularmente fornecidos e aceitos;

e) acompanhar e fiscalizar a execugao da Ata de Registro de Precos;

f) fornecer as informagdes necessarias para a adequada execugao do fornecimento.

Para fornecimento dos materiais pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo e apresentar os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, nos termos do art. 62 e seguintes da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugao do objeto ocorrera mediante fornecimento parcelado, conforme a necessidade da
Administracdo Municipal, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

A Administragdo n&o estara obrigada a adquirir integralmente os quantitativos registrados,
sendo as aquisigdes realizadas de acordo com a demanda efetiva dos setores municipais e a
disponibilidade orgamentaria.

O fornecimento sera iniciado apds a emissdo da respectiva autorizacdo de fornecimento,
ordem de compra ou documento equivalente emitido pelo Municipio.

A contratada devera realizar a entrega no local indicado pela Administragao, dentro do prazo
estabelecido na respectiva solicitagao de fornecimento.

No recebimento, os produtos serao conferidos quanto a quantidade, integridade, caracteristicas
e conformidade com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Os produtos que estiverem em desacordo com as especificagdes, apresentarem defeitos ou
avarias ou nao atenderem as condigdes estabelecidas deverdo ser substituidos pela
contratada, sem qualquer custo adicional para o Municipio.

O recebimento dos materiais ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade,
segurancga e funcionamento dos produtos fornecidos.

Quando constatado defeito durante o periodo de garantia, a contratada devera providenciar o
atendimento correspondente, observando os prazos e condi¢cdes estabelecidos no Termo de
Referéncia e na legislagao aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos e dos instrumentos decorrentes serao
realizadas conforme a legislacéo aplicavel e a regulamentagdo municipal vigente.
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A Secretaria Municipal responsavel devera designar, por portaria, os servidores que atuarao
como gestor e fiscais da Ata de Registro de Pregcos e dos instrumentos dela decorrentes,
observando-se a gestao por competéncias e o principio da segregacao de funcoes.

Compete ao fiscal acompanhar a entrega dos materiais, verificando o cumprimento das
especificagdes, quantidades, prazos e demais condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Compete ao gestor acompanhar a execucao geral da Ata, controlar sua vigéncia, providenciar
os atos administrativos necessarios e acompanhar as ocorréncias relacionadas a execugao.

Eventuais irregularidades deverao ser registradas e comunicadas a contratada para que sejam
adotadas as medidas necessarias a regularizagao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Por se tratar de aquisicdo de bens, o pagamento sera realizado apds a efetiva entrega dos
materiais, mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal e apds a conferéncia e aceitacao
dos produtos pela Administragao.

O pagamento sera efetuado de acordo com os quantitativos efetivamente entregues e aceitos,
nao havendo pagamento antecipado.

A Nota Fiscal devera corresponder aos materiais efetivamente fornecidos e devera ser
apresentada juntamente com os documentos necessarios a liquidagdo da despesa.

O pagamento sera realizado no prazo estabelecido pela legislagao e pelo edital, apds a regular
liquidacédo da despesa.

Nao sera efetuado pagamento enquanto houver pendéncia relacionada ao fornecimento, a
documentacéo fiscal ou a regularidade da obrigagdo assumida pela contratada, sem prejuizo
das demais disposicdes legais aplicaveis.

Os pagamentos serdo realizados exclusivamente pelos quantitativos efetivamente fornecidos,
nao havendo obrigagdo de pagamento sobre os quantitativos estimados e nao solicitados.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

O futuro fornecedor sera selecionado mediante processo licitatorio na modalidade Pregao, em
sua forma eletrénica, utilizando-se o Sistema de Registro de Pregos, com critério de
julgamento pelo menor prego por item.

A adocgdo do julgamento por item decorre da possibilidade de parcelamento do objeto,
permitindo maior competitividade entre os fornecedores e possibilitando a participacdo de
empresas especializadas em diferentes segmentos de materiais de informatica.

Sera considerada vencedora a proposta que apresentar o menor prego para o respectivo item,
desde que atendidas integralmente as especificagbes técnicas e demais condi¢des
estabelecidas no edital e seus anexos.

Os licitantes deverdao comprovar sua habilitacao juridica, fiscal, social, trabalhista, econémico-
financeira e técnica, na forma estabelecida no edital, observando-se os arts. 62 e seguintes da
Lei Federal n°® 14.133/2021.
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Quando necessario a comprovagao da capacidade técnica, poderado ser exigidos documentos
compativeis com a natureza do objeto, desde que devidamente justificados e previstos no
edital.

A proposta devera contemplar todos os custos necessarios ao fornecimento dos materiais,
incluindo tributos, frete, transporte, seguros, encargos e demais despesas incidentes.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Para fins de estimativa do valor da contratacdo, foi realizada pesquisa de pregos para os
itens que compdoem o objeto, considerando referéncias de precos compativeis com as
caracteristicas e especificagdes dos materiais de informatica pretendidos.

A partir dos valores obtidos na pesquisa de precgos, foi calculado o pre¢co médio de cada item,
sendo este valor médio adotado como referéncia para a estimativa da contratacao.

Dessa forma, os valores unitarios constantes do Documento de Formalizagdo de Demanda n°
4327 correspondem aos pre¢os médios apurados para cada item mediante a pesquisa de
precos realizada, servindo de parametro para a estimativa do valor global do procedimento
licitatorio.

A estimativa da contratagdo € composta pelos seguintes valores:

PRECO MEDIO VALOR TOTAL
ITEM OBJETO QUANTIDADE UNITARIO ESTIMADO
01 M1cr0~computad0r Desktop I3 14 R0 RS 4.946,20 RS 395.696,00
geracao
02 Microcomputador Desktop IS 14 80 RS 6.240,92 RS 499.273,60
geracao
03 Notebook I3 13% geracao 50 R$ 7.500,00 R$ 375.000,00
04 Impressora Multifuncional Laser 50 R$ 5.515,00 R$ 275.750,00
05 Irppressora Multlfuncmnal Jato de 50 RS 1.884.00 RS 94.200,00
Tinta Colorida
06 Monitor LED 18,5" na cor preta 100 R$ 607,21 R$ 60.721,00
07 Monitor LED 21,5" VGA/HDMI 100 R$ 799,33 R$ 79.933,00
og Monitor LED 24" VGA/HDMI na 100 R$ 889,50 RS 88.950,00
cor preta
TOTAL ESTIMADO RS 1.869.523,60

Assim, o valor total estimado para a presente contratagdo é de R$ 1.869.523,60 (um milhao,
oitocentos e sessenta e nove mil, quinhentos e vinte e trés reais e sessenta centavos),
correspondente a soma dos valores estimados de cada item, calculados mediante a
multiplicacdo do quantitativo estimado pelo respectivo preco médio obtido na pesquisa de
precos.

A pesquisa de pregos e a respectiva memoria de calculo deverao integrar os autos do processo
licitatorio, servindo como documentacdo de suporte para a formagao do valor estimado da
contratacao.
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Ressalta-se que, por se tratar de Sistema de Registro de Pre¢os, os quantitativos
apresentados constituem estimativas de consumo, nao representando obrigacdo de aquisigéo
integral pela Administracao, ficando as futuras aquisigdes condicionadas a necessidade efetiva
do Municipio e a disponibilidade orcamentaria.

Os valores e quantitativos utilizados nesta estimativa constam do Documento de Formalizagao
de Demanda n°® 4327.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente das futuras aquisi¢des oriundas da Ata de Registro de
Pregcos sera suportado por dotagbes orgcamentarias proprias do orgamento vigente do
Municipio de Dom Feliciano/RS, correspondentes as Secretarias € aos setores requisitantes,
conforme a natureza e a finalidade de cada aquisic¢ao.

Por se tratar de Sistema de Registro de Pregos, a existéncia de dotagdo orgcamentaria ndao
constitui requisito para a formalizacdo da Ata de Registro de Precos, sendo necessaria a
indicagdo da respectiva dotagdo orgcamentaria por ocasiao da efetiva contratagcdo ou emissao
do empenho, observada a legislagao aplicavel.

A indicagao especifica das dotagdes orcamentarias sera realizada no momento da contratacgéo,
de acordo com a disponibilidade orgamentaria e a Secretaria responsavel pela aquisi¢ao.

DHIONATA LUIZ Assinado de forma ADRIANE ALMEIDA  Assinado de forma
BRAGA digital por DHIONATA DE digital por ADRIANE
NOVINSKI:0526384409 LUIZ BRAGA SOUZA:9538064704 ALMEIDA DE
3 NOVINSKI:05263844093 9 SOUZA:95380647049
Dhionata Luiz Braga Novinski Adriane Almeida de Souza
Chefe de Setor de Servicos Administrativos Secretaria de Gestao Publica

Matheus Rosinski dos Santos
Diretor de Informatica
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