PREFEITURA DE DOM FELICIANO

Anexo Il A
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

Municipio de Dom Feliciano

Secretaria Municipal de Gestdo Publica, demais secretarias e Camara Municipal de
Vereadores.

Necessidade da Administracdo: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servi¢os de gerenciamento, controle e fornecimento de combustiveis.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de gerenciamento, controle e fornecimento de combustiveis (gasolina
comum, diesel comum e diesel S10), por meio de sistema informatizado e integrado, com
utilizac@o de cartdo magnético ou tecnologia similar, para abastecimento da frota de veiculos e
eguipamentos pertencentes ao Municipio, em rede de estabelecimentos credenciados.

A contratacdo tem por finalidade garantir o abastecimento continuo da frota municipal,
atendendo as necessidades operacionais das diversas secretarias da Administragdo Publica.

A estimativa de consumo anual foi elaborada com base no levantamento historico de consumo
registrado pelas secretarias municipais no exercicio anterior, conforme demonstrado abaixo:

Gasolina Diesel Comum Diesel S10

Secretaria (L) L) L)
Gabinete do Prefeito 6.094,41 — 2.663,50
Gestao Publica 2.329,87 — —
Essﬁgxglwmento Econdmico, Agricultura e 19.365,09 63.970,13 61.014,45
Saude 65.754,28 19,01 63.209,15
g:)dceil;jlanla, Acao Social e Desenvolvimento 14.524.84 2.157.62 7938
Educacéo 8.027,26 108,00 75.405,10
Infraestrutura Rural e Urbana 26.631,99 112.360,02 104.514,15
Cultura, Desporto, Indastria, Turismo e Eventos — — 120,00
Camara Municipal de Vereadores 8.000,00 — —

Totais estimados de consumo anual
e Gasolina comum: 150.727,74 litros
e Diesel comum: 178.614,78 litros
e« Diesel S10: 307.005,73 litros

Total estimado: 636.348,25 litros.

Para fins de planejamento e garantia da continuidade dos servigos publicos, podera ser
considerada variacao de até 20% sobre o consumo estimado, em raz&o de possiveis
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oscilacbes decorrentes de:

o ampliacao ou renovacao da frota municipal;
e aumento da demanda por servigos publicos;
e expansao de politicas publicas;

« variagbes operacionais das secretarias.

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente até o limite previsto no art. 107 da Lei n° 14.133/2021, caso haja interesse da
Administracdo e vantagem para o Municipio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pela
Administracdo Municipal, que demonstrou a necessidade da contratacdo de solucdo que
permita o controle eficiente do abastecimento da frota municipal, bem como maior
transparéncia e racionalizacdo dos gastos publicos.

O estudo identificou que a utilizagdo de sistema informatizado de gerenciamento de
combustiveis permite:

« controle em tempo real dos abastecimentos;
« rastreabilidade das despesas;

« relatérios gerenciais detalhados;

e reducao de desperdicios e fraudes;

« maior eficiéncia administrativa.

Assim, a contratacdo pretendida visa garantir continuidade na prestacao dos servigos publicos,
especialmente nas areas de salude, educacdo, infraestrutura e assisténcia social, que
dependem diretamente da disponibilidade da frota municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para gerenciamento do
abastecimento da frota municipal, mediante sistema informatizado que permita o controle e a
gestdo dos combustiveis consumidos pelos veiculos e equipamentos da Administracao Publica.

O sistema devera operar por meio de cartbes magnéticos, eletrbnicos ou tecnologia
equivalente, vinculados aos veiculos ou equipamentos, possibilitando o abastecimento em rede
de postos credenciados.

A solugéo devera contemplar:

« fornecimento de combustiveis (gasolina comum, diesel comum e diesel S10);
« disponibilizacdo de sistema informatizado de gestéo;

e emissao de relatorios gerenciais;

e controle de consumo por veiculo, secretaria e periodo;

e bloqueio ou cancelamento de cartdes em caso de necessidade;

« rede de postos credenciados que atenda as necessidades do Municipio.
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A empresa contratada devera garantir suporte técnico e operacional durante toda a vigéncia
contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo na modalidade pregéao, na forma eletronica,
com critério de julgamento pelo menor percentual de taxa de administracéo, nos termos dos
arts. 6°, XLI, 17, 82° e 34 da Lei n°® 14.133/2021.

A taxa de administracdo corresponde ao percentual aplicado sobre o valor total dos
abastecimentos realizados pela frota municipal, podendo assumir valores positivos, nulos ou
negativos, conforme proposta apresentada pelo licitante.

Considera-se taxa de administracdo negativa aquela em que a empresa contratada concede
desconto sobre o valor total dos abastecimentos realizados pela Administracéo.

O percentual ofertado devera contemplar todos 0s custos operacionais necessarios a execugao
do contrato, incluindo:

o implantacdo do sistema,;

« fornecimento de cartdes magnéticos ou tecnologia equivalente;

e manutencédo da rede credenciada,

e suporte técnico;

e emissao de relatérios gerenciais;

o demais custos administrativos necessarios a prestagao do servico.

N&ao sera admitida cobranca adicional por emissao ou substituicdo de cartbes, acesso ao
sistema ou geracéo de relatorios.

5. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO
A execucédo do objeto ocorrera mediante:

1. disponibilizacao de cartbes eletrbnicos para cada veiculo ou equipamento da frota
municipal;

2. abastecimento realizado exclusivamente em postos credenciados pela empresa
contratada;

3. registro eletrdonico de cada abastecimento contendo:

« identificacdo do veiculo;

« data e horario;

o tipo de combustivel,

e (uantidade abastecida;

« valor da operagéo;

« identificacdo do estabelecimento.

O sistema devera permitir:

e controle online dos abastecimentos;
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e bloqueio imediato de cartdes;
e emissao de relatérios gerenciais;
e controle por secretaria, veiculo e periodo.

Os combustiveis fornecidos deverdo atender as especificacdes estabelecidas pela Agéncia
Nacional do Petrdleo — ANP.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragdo Municipal.

A gestao e fiscalizacdo do contrato observaréo as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 14.133/2021,
bem como as normas estabelecidas em regulamentagdo municipal aplicavel.

Compete ao fiscal do contrato:

e acompanhar a execuc¢ao contratual,

« verificar a conformidade dos servigcos prestados;
e registrar ocorréncias;

e comunicar eventuais irregularidades;

« atestar notas fiscais para pagamento.

A gestédo do contrato sera responsavel por:
e supervisionar a execuc¢ao do objeto;
o avaliar o desempenho da contratada;
e promover ajustes necessarios durante a execucao contratual.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal,
acompanhada de relatério detalhado dos abastecimentos realizados no periodo.

Os relatérios deverdo conter:

« identificacdo dos veiculos abastecidos;

« data e local do abastecimento;

« tipo de combustivel,

e (quantidade fornecida;

o valor unitério e total.
Apds conferéncia e atesto pelo fiscal do contrato, o pagamento sera realizado no prazo de até
30 (trinta) dias, conforme legislacao vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

O fornecedor sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade pregéo eletrénico,
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com critério de julgamento pelo menor percentual de taxa de administracdo, conforme disposto
na Lei Federal n® 14.133/2021.

A taxa de administracdo sera aplicada sobre o valor total dos abastecimentos realizados
durante a vigéncia contratual.

Serd considerada vencedora a proposta que apresentar a menor taxa de administracao,
podendo esta ser positiva, zero ou negativa, desde que exequivel.

Para fins de habilitacdo, serdo exigidos os documentos previstos no art. 62 da Lei n°
14.133/2021, relativos a:

« habilitacdo juridica;

« regularidade fiscal e trabalhista;

« qualificacdo econémico-financeira;

« qualificacdo técnica compativel com o objeto da contratacéo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo sera definida com base em pesquisa de precos realizada
pela Administragdo, considerando os valores praticados no mercado para fornecimento de
combustiveis e servicos de gerenciamento de abastecimento.

O valor estimado considerard o consumo histérico anual de 636.348,25 litros de combustiveis,
podendo ser aplicada variacao de até 20%, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar.

Considerando que o critério de julgamento adotado sera o de menor taxa de administracéo,
foram obtidos trés orcamentos com as seguintes taxas: 0% (zero por cento), 3% (trés por
cento) e 2% (dois por cento). Assim, a taxa média estimada resultante da pesquisa de precos
corresponde a 1,67% (um virgula sessenta e sete por cento), obtida pela média aritmética
simples entre os valores coletados.

Dessa forma, para fins de estimativa do valor da contratacdo, sera considerada a taxa média
de 1,67% aplicada sobre o montante estimado de consumo de combustiveis.

A pesquisa de precos observara os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei n® 14.133/2021,
bem como em eventual regulamentacdo municipal que discipline o procedimento de
levantamento de precos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta das dotacdes
or¢camentérias proprias previstas no orcamento vigente do Municipio, vinculadas as secretarias
que compdem a Administracdo Publica Municipal.

As dotacBes especificas serdo indicadas no momento da formalizagdo do contrato e do
respectivo empenho da despesa.

DH|ONATA LUIZ Assinado de forma digital ADRIANE Assinado de forma
or DHIONATA LUIZ digital ADRIANE
BRAGA BRAGA ALMEIDA DE  twieion o

NOVINSKI:05263 NOVINSH05263844093 SOUZA:953806 3235:5323222427:49
844093 14:10:02-03'00 47049 14:11:15 -0300"
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