PREFEITURA DE DOM FELICIANO
GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 58/2026

Municipio de Dom Feliciano

Secretaria Municipal de Educagao

Necessidade da Administragdao: Garantir o fornecimento continuo de recargas de Gas
Liquefeito de Petroleo (GLP) — P13 e P45 — para atender as escolas municipais e prédios
mantidos pela Secretaria Municipal de Educacgdo, assegurando o preparo da alimentagcao
escolar e o regular funcionamento das atividades administrativas, podendo ainda atender as
demais Secretarias da Administragdo Municipal, conforme necessidade e disponibilidade, de
modo a evitar interrupgdes nos servigos publicos essenciais.

1. DEFINICAO DO OBJETO
Abertura de licitacdo, na modalidade de Sistema de Registro de Pregos, para contratacao
de empresa especializada no fornecimento parcelado de recargas de Gas Liquefeito de
Petroleo (GLP) — P13 e P45 — destinadas as escolas municipais e prédios mantidos pela
Secretaria Municipal de Educagao, podendo, ainda, atender as demais Secretarias da
Administragao Municipal, conforme necessidade e disponibilidade.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
A contratacdo fundamenta-se na necessidade continua de abastecimento de GLP para
preparo da alimentacao escolar e demais atividades essenciais ao funcionamento das
unidades escolares e prédios administrativos, observando-se os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, planejamento e continuidade do servigo publico, nos termos da
Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Fornecimento parcelado de recargas de GLP (P13 e P45), conforme demanda da
Administragdo, assegurando regularidade no abastecimento, seguranga no fornecimento,
atendimento as normas técnicas da ANP e demais 6rgaos competentes, bem como
adequada logistica de entrega nas unidades indicadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os fornecedores deverao:

o Estar legaimente habilitada e autorizada pela ANP para comercializagdo de GLP;

o Atender as normas de seguranga relativas ao transporte e armazenamento de produtos
inflamaveis;

e Garantir a qualidade do produto e a integridade dos vasilhames;

» Realizar as entregas diretamente nas unidades indicadas pela Secretaria Municipal de
Educacgéo e pela Prefeitura Municipal, conforme solicitagdo formal da Administragéo.

» Manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia
contratual;

» Emitir nota fiscal conforme legislagéo vigente, com as retengées tributarias cabiveis.

o Atender as especificagbes técnicas constantes no edital e neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
O fornecimento do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacdo e da Administragdo Municipal, mediante solicitagéo
formal e emissdo da respectiva nota de empenho, observadas as condi¢des, prazos e
locais estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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5.1 Dos Pedidos

Os pedidos serdo realizados conforme a demanda das unidades escolares e
administrativas, podendo ocorrer em carater ordinario ou emergencial, considerando a
natureza essencial do objeto.

5.2 Do Local e Horario de Entrega

As entregas deverdo ser realizadas diretamente nos locais indicados pela Secretaria
Municipal de Educacdo ou pela Administragdo Municipal, podendo ocorrer nas escolas
municipais, prédios administrativos ou no Almoxarifado Central, conforme especificado na
solicitagao.

A contratada devera efetuar a entrega no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas
ap6s a solicitagdo, salvo justificativa devidamente aceita pela Administragao.

O horario de entrega devera ser compativel com a necessidade da Administragao,
observando o expediente da unidade solicitante ou aquele previamente ajustado,
garantindo o recebimento por servidor responsavel e sem prejuizo ao regular
funcionamento das atividades.

. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Secretaria Municipal de Educagao, responsavel pelo recebimento, conferéncia, verificagao
da integridade dos vasilhames, do cumprimento das condigbes e prazos de entrega, bem
como pelo ateste da conformidade das recargas fornecidas, conforme disposto neste
Termo de Referéncia.

. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apés a entrega, conferéncia e aceite dos produtos, com base
na quantidade efetivamente entregue, mediante apresentagdo da nota fiscal, conforme
edital, contrato e legislagao vigente.

Serao realizadas todas as retencdes tributarias cabiveis, especialmente de IRRF,
quando aplicavel, sendo obrigatéria a retengéo para empresas nao optantes pelo Simples
Nacional, conforme regime tributario informado na nota fiscal.

As notas fiscais emitidas até o dia 30 deverdo corresponder a produtos entregues em
até 02 (dois) dias do més subsequente, para fins de liquidagdo no més de competéncia.
Caso a entrega ocorra posteriormente, o fornecedor podera ser solicitado a substituir a
nota fiscal, em razao do fechamento mensal da EFD-Reinf do Municipio.

. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

A selegao do fornecedor ocorrera por meio de processo licitatorio, na modalidade Registro
de Pregos, conforme edital e legislagao vigente, adotando-se o critério de julgamento de
menor prego por item.

. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratacdo sera definido a partir de pesquisa de pregos realizada
junto a fornecedores do ramo, em ambito local e regional, considerando os valores
praticados no mercado e observando os principios da economicidade, razoabilidade e
vantajosidade para a Administracéo Publica.

10.ADEQUACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de dotagdes orcamentarias
proprias da Secretaria Municipal de Educagdo, devidamente previstas no orgamento
vigente, observada a disponibilidade orgamentaria e financeira.

Quando houver atendimento as demais Secretarias da Administragdo Municipal, as
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despesas correspondentes correrdo por conta das dotacdes orgamentarias proprias de
cada Secretaria solicitante, conforme necessidade da Administracao e disponibilidade

or¢camentaria.

Dom Feliciano, 04 de margo de 2026.
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